Посібник

візуального унаочнення:

контроль і ревізія в схемах і таблицях

ТЕМА :Державний фінансовий контроль в Україні: стан, сутність, перспективи

Контроль як одна із функцій (або підсистем) загального управління
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Організаційні форми контролю
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ТЕМА : Державний та внутрішній контроль у сфері економічної діяльності
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Контрольні заходи
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Класифікація ревізій фінансово-господарської діяльності
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ТЕМА : Контроль і ревізія грошових коштів та фінансових інвестицій
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Перевірка дотримання умов, що забезпечують 

збереження грошових коштів.
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ТЕМА : Контроль і ревізія розрахункових операцій
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ТЕМА : Контроль і ревізія основних засобів та необоротних активів
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Джерела проведення ревізії основних засобів
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Послідовність проведення ревізії основних засобів
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 ТЕМА : Контроль і ревізія виробничих запасів,продукції,товарів,малоцінних та швидкозношуваних предметів 
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ТЕМА : Контроль і ревізія поточних біологічних активів
Частота та терміни проведення інвентаризації тварин.
	№  з/п
	Частота

проведення

інвентаризації
	Об’єкти інвентаризації
	Строк проведення інвентаризації

	1
	Щокварталу
	Дорослі продуктивні тварини, 

робоча худоба,
 молодняк тварин, 
тварини на відгодівлі,

 птиця, кролі, звірі, 
піддослідні тварини
	на 1 квітня

на 1 липня

на 1 вересня

перед складанням річних звітів

на 31 грудня

	2
	Двічі на рік
	Бджолосім’ї та кормові запаси меду у вуликах
	весною та восени

	3
	Раз на рік
	Яйця птиці в інкубаторах
	на 1 січня

	4
	Раз на рік
	Незавершене виробництво в рибництві
	на дату вилову


ТЕМА : Контроль і ревізія використання трудових ресурсів та розрахунків за виплатами працівникам
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ТЕМА : Контроль і ревізія витрат виробництва
ТЕМА: Контроль і ревізія операцій з обліку доходів,витрат діяльності та фінансових результатів
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Процес формування фактичної виробничої собівартості
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ТЕМА : Контроль і ревізія власного капіталу та забезпечення зобов'язань
Методики перевірки фінансових результатів
	Оцінювання рівня суттєвості й внутрігосподарського ризику за фінансовими результатами

	
	

	Оцінювання ризику контролю фінансових результатів

	
	

	Розробка й використання тестів

	
	

	Розробка і виконання аналітичних процедур для характеристики фінансових результатів

	
	

	Розробка тестів окремих деталей за фінансовими результатами для досягнення конкретної мети контролю

	Процедури контролю
	Розмір вибірки
	Критерії відбору
	Часові межі
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Контрольні функції суб’єктів внутрішнього
 контролю статутного капіталу
	Суб’єкт контролю
	Контрольні функції

	1
	2

	Загальні збори

учасників


	· внесення змін до статуту товариства, зміна типу товариства, зміна

· розміру його статутного капіталу;

· вирішення питання про придбання товариством частки учасника,

· виключення учасника із товариства;

· прийняття рішення про розміщення акцій, анулювання викуплених

· акцій; дроблення або консолідацію акцій;

· створення та відкликання виконавчого органу товариства, визначення

· форм контролю за діяльністю виконавчого органу, створення та

· визначення повноважень відповідних контрольних органів;

· затвердження річних звітів та бухгалтерських балансів, розподіл

· прибутку та збитків;

· затвердження розміру річних дивідендів;

· прийняття рішення про ліквідацію товариства, призначення

· ліквідаційної комісії, затвердження порядку та строків ліквідації, порядку

· розподілу майна, що залишається після задоволення вимог кредиторів, і

· затвердження ліквідаційного балансу; затвердження принципів (кодексу) корпоративного управління товариства


ТЕМА : Контроль і ревізія зобов’зань
Складові моделювання контролю розрахунків зі страхування
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Послідовність проведення загальної перевірки операцій за розрахунками за податками та платежами
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 В ході ревізії резервів майбутніх витрат встановлюють, які резерви створюються в даному підприємстві, чи передбачені вони в обліковій політиці, чи в обґрунтованих  розмірах обчислені ті чи інші резерви, чи відображуються  вони  на відповідних  рахункиах витрат виробництва або фінансових результатів,  чи  не допускається  під виглядом створення резервів приховування реальних обсягів прибутку. 
Ревізія доходів майбутніх періодів спрямована на виявлення характеру зазначених операцій, дотримання встановленого порядку їх формування та відображення на рахунках бухгалтерського обліку, на перевірку правильності розподілу між звітними періодами  та  перевірку достовірності відповідних даних. 
Малоцінні та швидкозношувані предмети, їх використання





Стан обліку матеріальних цінностей





Контроль – це система спостереження і перевірки відповідності процесу функціонування об’єкта управління прийнятим управлінським рішенням, визначення результатів управлінського впливу на керований об’єкт з виявленням відхилень, допущених в ході виконання цих рішень.








Планування








Регулювання








Організація








Контроль








Облік








Аналіз





Муніципальний





Незалежний





Індивідуальний





Державний





За суб’єктами контролю





здійснюють органи державної влади та управління, а саме: Фонд державного майна України; Міністерства фінансів, економіки, статистики; НБУ

















здійснюють ради народних депутатів та їх комісії











здійснюють аудитори (аудиторські фірми) на госпрозрахункових засадах за договорами з державними і акціонерними підприємствами








основна відповідальність за організацію фінансово-господарського контролю на кожному підприємстві покладена на його власника





Відомчий контроль здійснюють міністерства, державні комітети, концерни, асоціації, акціонерні виробничі об’єднання





відомчий або внутрішньосистемний





Внутрішньо-господарський





Внутрішньогосподарський економічний контроль передбачає контрольні функції, які здійснюються власниками підприємств відповідно до законодавства





Принципи господарського контролю





Загальні (основні)





Часткові (специфічні)





Раптовість





Всебічність





Всеосяжність








Регулярність





Гласність





Дієвість





Комплексність





Об’єктивність





Конкретність





Економічність





Попередження порушень





Виявлення та мобілізація резервів





Виявлення недостач, розтрат, крадіжок та фактів привласнення





Вивчення причин та умов, що породжують безгосподарність, марнотратство





Виявлення відповідності господарювання нормативам, положенням





Виявлення, визначення, доказ збитку, нанесеного порушеннями





Ревізія – метод завершального (підсумкового) контролю, який дає можливість здійснити всебічну оцінку виробничої і фінансово-господарської діяльності підприємства та інших об’єктів підприємницької діяльності щодо виконання виробничих і фінансових планів, витрачання матеріальних і трудових ресурсів, результатів некомерційної діяльності за звітний період, забезпечення збереження власності, виявлення резервів підвищення ефективності виробництва.





метод завершального контролю щодо виконання виробничих і фінансових планів, витрачання матеріальних і трудових ресурсів








здійснюють на стадіях попереднього контролю виробничої і фінансово-господарської діяльності





превентивні





ревізії





За формою здійснення економічного контролю розрізняють такі контрольні заходи





поточні





тематичні





засіб періодичного оперативного економічного контролю за виконанням однорідних господарських операцій








засіб оперативного систематичного контролю конкретних операцій господарської діяльності





Послідовність ревізійного процесу





Підготовка до ревізії





Складання програми ревізії





Організація робо-ти на місці ревізії





Вибір способів та методів ревізії





Ознайомлення з нормативною базою





Вивчення попередніх актів ревізії





Документальна перевірка





Фактична перевірка





Пропозиції до акту ревізії





Затвердження і погодження програми





Інвентаризація





Оформлення акту ревізії





Ревізійний процес – низка послідовних етапів (стадій) перевірки.





організації підготовки до проведення комплексної ревізії





Згідно з методикою проведення комплексної ревізії економічної та соціальної діяльності ревізійний процес складається з п’яти етапів





Проведення ревізії





організації контролю за виконанням рішень за матеріалами ревізії





Оформлення результатів ревізії





прийняття рішень за результатами проведеної ревізії





Планування – процес встановлення цілей підприємства і вибору шляху їх досягнення.


Планування ревізії – система прийомів і методів визначення мети контрольного заходу (ревізії) і розробка програм для її досягнення.





Планування 





Підготовка до ревізії





Складання завдання (програми) проведення ревізії





Організація роботи на місці (об’єкті) ревізії





Організація інвентаризації грошових коштів, товарно-матеріальних цінностей і розрахунків





Ознайомлення з об’єктами ревізії, їх обстеження й розробка оперативних заходів щодо усунення виявлених недоліків





Процедури документальної та фактичної перевірок операцій відповідно до робочого плану





Систематизація матеріалів ревізії та складання акта, висновків і пропозицій





Узгодження й обговорення результатів ревізії на підприємстві





Затвердження матеріалів ревізії й рішень за ними





Контроль за виконанням прийнятих рішень





Ревізії фінансово-господарської діяльності





щодо  плану роботи





за широтою охоплення питань





за повторюваністю





за повнотою пере-вірки господарських операцій





планові





позапланов плановв





на вимогу слідчих органів





За дорученням Президента України або Кабінету Міністрів





при порушенні кримінальних справ





тематичні





фінансові (не комплексні)





комплексні





здійснюються за раніше розробленим і затвердженим планом





проводяться в терміни, непередбачені затвердженим планом, за постановою прокуратури, рішенням суду





первинні





повторні





додаткові





суцільні-документальні





вибіркові





повні





часткові





комбіновані





Об'єктами перевірки операцій з грошовими коштами є:





інтерпретація, достовірність оцінки та реальність відображення в балансі та фінансовій звітності





обґрунтованість, законність вибуття





дотримання вимог законодавчо-нормативного забезпечення щодо обліку коштів





повнота оприбуткування





цільове використання





стан збереженості грошових коштів; сума заподіяної шкоди за наслідками виявлених нестач і розкрадань





особи, які причетні до виявлення порушень





а) з'ясовують наявність спеціального устаткування (сейфів, вогнетривких шаф) і сигналізації





б) вивчають організацію забезпеченості збереження коштів під час транспортування





в) перевіряють акти інвентаризації готівкових коштів (ревізія каси), які відображають результати внутрішньо-господарського контроль над дотриманням касової дисципліни





Перевірка дотримання умов збереження готівки





г) аналізують періодичність проведення інвентаризації





д) вивчають рішення керівника підприємства про проведення заходів щодо усунення виявлених внутрішньо-господарськими комісіями недоліків





Раптова ревізія касової готівки





а) перевіряючи беруть у касира розписку в якій вказується, що всі операції з надходження й витрати коштів документально оформлені й відображені у звіті касира, а в касі коштів, які не належать підприємству, нема





б) ревізор перевіряє правильність складання звіту касира і проводить визначення залишку готівки на кінець робочого дня (хронологічна й арифметична перевірка





в) за допомогою взаємного контролю первинних касових документів і звіту касира можна з'ясувати, чи всі здійснені протягом дня операції були враховані матеріально відповідальною особою





г)  вивчаючи послідовність відображення у касовій книзі й звіті касира операцій з надходження й витрати готівки, контролер визначає, чи вносяться записи в касову книгу відразу після здійснення операції за окремим прибутковим касовим документом





д) розраховується сума підсумків за надходженнями й витратами, а потім – остаточна величина залишку на кінець робочого дня





у другому - з'ясовують причини відхилень і беруть письмові пояснення у касира





у першому випадку ревізія каси переходить в іншу стадію (перерахування грошей)





е) робиться покупюрне перерахування всіх грошей, які перебувають в касі, фіксується наявність цінних паперів, чекових книжок та інших бланків





ж) за результатами контролю ревізор складає акт ревізії каси





простими арифметичними діями перевіряється правильність підсумкової суми готівки, виданої за платіжною відомістю





Під час ревізії підзвітних сум перевіряють





законність і доцільність використання підзвітних сум





своєчасність і правильність звітності підзвітних осіб





дотримання порядку видачі авансів





Джерела інформації





Нормативно-правове забезпечення розрахунків із бюджетом





Нормативно-правове забезпечення розрахунків із різними дебіторами і кредиторами





Нормативно-правове забезпечення розрахунків із постачальниками і покупцями





Нормативно-правове забезпечення розрахунків за претензіями





Нормативно-правове забезпечення розрахунків за відшкодуванням завданих збитків





Первинні документи і бухгалтерські звіти за розрахунковими операціями





Облікові реєстри розрахункових операцій





Документи вивчають на предмет наявності фактів








видачі авансів нештатним працівникам





видачі авансів понад встановлені норми або особам, які своєчасно не відзвітували





порушення термінів закриття розрахунків за кожним авансом





передачі авансу однією підзвітною особою іншій





порушення правил оформлення авансових документів і затвердження звітів





 ДОСЛІДЖЕННЯ ОПЕРАЦІЙ 


З ОСНОВНИМИ ЗАСОБАМИ





перевірка документального оформлення зберігання об’єктів основних засобів на підприємстві





контроль законності операцій щодо руху основних засобів





перевірка правильності нарахування амортизації в рамках загальноприйнятого групування основних засобів








контроль вірогідності даних бухгалтерського обліку основних засобів





перевірка дотримання правил переоцінки основних засобів то обґрунтованості її проведення





оцінка технічного стану й ефективності використання основних засобів на підприємстві, що перевіряється





Дані квартальної звітності





Дані річної звітності





Оперативна звітність





Статистична звітність





Податкова звітність





Основні джерела ревізії





Реєстри аналітичного бухгалтерського фінансового обліку





Реєстри синтетичного бухгалтерського фінансового обліку





Первинні документи





Акт приймання-здавання відремонтованих, реконструйованих та модернізованих об’єктів ф. № ОЗСГ-2


акт списання основних засобів ф. № ОЗСГ-3


опис інвентарних карток обліку основних засобів ф. №ОЗСГ-


картка обліку руху основних засобів ф. №ОЗСГ-8


інвентарний список основних засобів ф. №ОЗСГ-9


Розрахунок нарахування амортизації основних засобів ф. № ОЗСГ-5





акт приймання-передачі (внутрішнього переміщення) основних засобів ф. № ОЗСГ – 1


акт на списання 


автотранспортних засобів 


ф. № ОЗСГ-4


зведена відомість нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів ф. № ОЗСГ-7


Відомість нарахування амортизації основних засобів та інших активів, які надійшли або вибули ф. № ОЗСГ-6


Інвентаризаційні описи








Порівнювальні відомості





Перевірка організації та стану бухгалтерського обліку основних засобів








Перевірка правильності проведення амортизації








Перевірка законності проведення операцій з переміщення основних засобів








Перевірка своєчасності та повноти оприбуткування основних засобів





Перевірка фактичної наявності та збереження власних засобів і таких, що орендуються





Контроль за надходженням основних засобів





перевірка документального оформлення операцій з руху основних засобів (акти приймання-передачі, інвентарні картки, договори, кошториси на будівництво, договори засновників, рахунки, договори купівлі-продажу, рахунки-фактури, акти приймання, договори)





перевірка дотримання законодавства при закупівлі основних засобів





візуальне порівнювання пред’явлених документів з типовими бланками, а також перевірка наявності усіх необхідних реквізитів





перевірка правильності оприбуткування, включення вартості основних засобів у оподаткований дохід, достовірності звітності





перевірка правильності формування первинної вартості об’єктів основних засобів





перевірка дотримання господарського законодавства щодо статутного капіталу у вигляді основних засобів





перевірка дотримання законодавства при безкоштовному отриманні основних засобів





перевірка порядку формування первинної вартості відповідно до нормативних актів





перевірка правильності оприбуткування основних засобів і достовірності звітності





Напрями ревізії операцій з матеріальними цінностями





Збереження матеріальних цінностей





Раціональне використання та нормування ТМЦ





Стан обліку матеріальних цінностей





Малоцінні та швидкозношувані предмети, їх використання





ПОСЛІДОВНІСТЬ РЕВІЗІЇ ОПЕРАЦІЙ З ТМЦ





1. Перевірка наявності та умов збереження ТМЦ





2. Ревізія операцій, пов’язаних з надходженням ТМЦ





3. Ревізія оцінки та оприбуткування ТМЦ





4. Ревізія операцій, пов’язаних з вибуттям ТМЦ





5. Перевірка використання сировини та матеріалів на виробництві





6. Перевірка обліку операцій, пов’язаних з рухом ТМЦ





перевірка вірогідності даних бухгалтерського обліку операцій з оплати праці





перевірка роботи розрахункового відділу бухгалтерії з огляду на правильність визначення сум нарахованої заробітної плати й утримань з неї





перевірка обґрунтованості нарахування заробітної плати співробітникам підприємства





контроль організації обліку робочого часу й вироблення (виконаного обсягу робіт) на підприємстві





Основні завдання ревізії з оплати праці





Прийоми контролю





взаємна перевірка





нормативна перевірка





арифметична перевірка





логічна перевірка





перевірка кореспонденції рахунків бухгалтерського обліку





первинні документи обліку готової продукції: картки або книги складського обліку готової продукції; нагромаджу вальна відомість обліку готової продукції у бухгалтерії в натуральному і вартісному вираженні; приймально-здавальні накладні, квитанції, нагромаджу вальні відомості на здавання готової продукції з виробництва на склад





розрахунки обґрунтування фінансового плану підприємства





нормативно-договірна документація про постачання та реалізацію продукції





баланс та фінансова звітність підприємства: змінна відомість про надходження готової продукції з виробництва на склад; змінний звіт комірника про приймання готової продукції з цеху





нормативні акти про ведення обліку та складання звітності





нормативні акти про виробництво і реалізацію продукції





Джерела ревізії готової продукції та її реалізації





положення про виробничий обсяг продукції





Об’єкти контролю





плани виробництва, реалізації і собівартості готової продукції, їх обґрунтованість і збалансованість з ресурсами





виконання планів виробництва, реалізації і собівартості продукції





витрати на виробництво і реалізацію продукції





наявність готової продукції та незавершеного виробництва





незавершене виробництво, залишки та комплексність





калькулювання собівартості продукції





збереженість продукції під час виробництва, транспортування, зберігання





облік і звітність про виробництво, реалізацію і собівартість продукції





Матеріальні затрати





Витрати на оплату праці





Відрахування 


ЄСВ








Амортизація 





Інші операційні витрати





Витрати операційної діяльності за економічними елементами





Виробнича собівартість продукції (робіт, послуг)





Готова продукція за фактичною виробничою собівартістю





Прямі витрати





Загальновиробничі витрати














1.  Зацікавленість у власному


фінансовому благополуччі








Зовнішні умови 


діяльності





Відповідальність та застережливість у прийнятті рішень








Необхідність достатньої якісної інформації


у суб’єктів ринкової економіки








Уникнення можливості протизаконного


захоплення підприємства (рейдерства)








Збереження комерційної таємниці


суб’єкта господарювання








Необхідність залучення до органів управління


підприємства компетентних і надійних фахівців





Модель контролю розрахунків зі страхування





Здійснення заходів щодо усунення порушень, виявлених попередніми перевірками





Вивчення стану заборгованості по страхових коштах





Контроль повноти та своєчасності сплати та повернення страхових коштів страхувальниками





Перевірка правомірності призначення та виплати матеріального забезпечення застрахованим особам





Контроль правильності обчислення заробітної плати, що служить базою нарахування ЄСВ





Перевірка правильності складання спеціальної звітності та своєчасності її надання до фондів соціального страхування





Контроль відповідності даних бухгалтерського обліку даних звітності по коштах Фонду та даним статистичної звітності.





Прийняття рішень щодо розрахунків зі страхування





Розрахунок податку перевіряється в такій послідовності





Під час контролю обчислення  податку на прибуток  методи нормативно-правової перевірки поєднуються з методами формальної перевірки документів, арифметичних розрахунків, логічної перевірки взаємозв'язку операцій і зустрічної перевірки. 





1) спочатку визначається правильність місячного сукупного оподатковуваного доходу;





2) визначається  правильність обчислення   податку згідно зі ставкою,встановленою законодавчо;





3) сума податку, визначена податковим інспектором, порівнюється із сумою, обчисленою бухгалтерією підприємства, і якщо виявлено відхилення, то не донарахована або зайво нарахована сума податку фіксується в акті перевірки.





Основні напрями та методи контролю розрахунків з бюджетом та державними цільовими фондами за іншими податками та платежами








1)   перевірка правильності визначення бази для нарахування таких податків та зборів; 





2)   перевірка правомірності застосування ставок внесків інших податків та зборів до бюджету та державних цільових фондів; 





3)  перевірка обґрунтованості застосування пільг за такими податками; 





4) перевірка своєчасності та обґрунтованості нарахування та виплати коштів, які використовуються підприємствами з фондів соціального страхування; 





5) перевірка правильності відображення в обліку операцій з нарахування та сплати податків і зборів; 





6)  перевірка правильності та своєчасності складання звітних форм за видами податків і внесків та своєчасності подання їх адресатам.





Загальна перевірка операцій за податками та платежами





Встановлення правильності застосування ставок, визначення бази оподаткування, законності та обґрунтованості пільг по нарахуванню податків та платежів до бюджету





Перевірка правильності ведення операцій за рахунком 64, відповідності записів аналітичного обліку по рахунку записам  у Головній книзі та формах фінансової звітності





Перевірка правильності, повноти та своєчасності перерахування (сплати)  податків, зборів, платежів до бюджету











Збереження матеріальних цінностей





Раціональне використання та нормування ТМЦ





Напрями ревізії операцій з товарно-матеріальними цінностями





Малоцінні та швидкозношувані предмети, їх використання





Стан обліку матеріальних цінностей





Раціональне використання та нормування ТМЦ





Збереження матеріальних цінностей





Напрями ревізії операцій з товарно-матеріальними цінностями
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